
114 學年度第 2 學期進修部畢業生洽領學位(畢業)證書作業規定 

適用對象：進修部二專、四技、二技符合畢業資格之畢業生。 

領取時間：符合畢業資格學生領取畢業證書時間： 

領取 
梯次 

開始領取時間 

週一~週五 
13:00~21:00 

符合領取資格者 

修畢業班課程者 7 月暑修 8 月暑修 

1 7 月 13 日起~    

2 8 月 6 日起~    

3 9 月 10 日起~    

 

作業規定： 

本學期起畢業班同學皆須按畢業離校程序系統規定項目完備者，方可順利領取

學位證書。 

一、 符合畢業資格之畢業班同學: 

步  驟 說    明 

1.填問卷 115 年 6 月 1 日起可進畢業流向調查網址填問卷。已填者畢業離

校系統會自動註記『Y』。 

2.還書 與圖書館有借書的同學，第 17 週前務必還書與繳清罰鍰。未借

或已還書者畢業離校系統會自動註記『Y』。 

3.繳清學費 有辦分期付款之學生，第 17 週前請繳清學費。已繳清學費者畢

業離校系統會自動註記『Y』。 

4.畢業學分 教務組依授課教師上傳之學期成績，審查畢業學分是否符合課程

總表之規定(四技 128 學分、二技 72 學分、二專 80 學分)。符合

畢業資格者畢業離校系統會自動註記『Y』。 

5.領學位證

書 

115 年 7 月 13 日起，符合畢業資格之同學可進「畢業離校程序系

統」查詢(前 4 個步驟是否完成)並列印出【畢業離校程序單】與

簽名。 

※ 「畢業離校程序」完備者(依 1.~4.順序皆符合者，畢業離校系統皆註記『Y』)，

方可領證。 

※ 115 年 7 月 13 日起憑已辦妥離校手續之【畢業離校程序單】及【數位學生證】

或【身分證】向進修教務組親自簽名洽領。 

※ 代領畢業證書者，除應完成畢業離校程序單外，應填具本單下方委託書及出示

雙方身分證正本，完成查驗後方可領取，未依規定者恕難洽辦。洽詢電話：

02-26015310，分機 1802〜1803 各進修教務組承辦老師。 



二、未符合畢業資格之畢業班同學 

※ 因「欠修學分」而未能畢業者，須於修畢應修學分後，主動以電話向教務組查

詢畢業資格，再持已辦妥離校手續之【畢業離校程序單】及【數位學生證】親

自向教務組洽領(※辦理期程：上學期須於 9 月 15 日前，下學期須於 2 月 10

日前】。未能按時畢業的同學，如須辦理兵役緩徵，須於當學期有選課及繳費

紀錄才能辦理。 

 
 

進修教務組  啟  115 年 05 月 

 

※代領學位(畢業)證書委託書※ 

代 領 人：                          

身分證號：                          

電    話：（H）                     行動：                          

※已完成身分證明文件查驗         查驗人核章：                       

 

 

 


